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ONSOZ

ITU Ugak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesine teslim edilecek bitirme ¢alismalar1 bu
kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Tiirkge ve Ingilizce olarak
hazirlanmigs olan tez yazim kilavuzu, fakiiltenin internet sayfalarindan
(www.uubf.itu.edu.tr) temin edilebilir. Bu tez yazim kilavuzu Fakiilte’de yazilacak
tezlerin bigimini diizenler, tez yazimi i¢in drnek ya da sablon degildir. Bu kilavuza
gore Tiirkce ve Ingilizce hazirlanmis &rnek tez sablonlart ve ilgili yardimei
dokiimanlardainternet sayfalarindan temin edilebilir.

Bu kilavuz, ITU’deki var olan deneyimin yanisira uluslararasi kabul gérmiis yazim
kurallarindan biri olan; APA (AmericanPsychologicalAssociation) kurallarindan
yararlanilarak hazirlanmistir. Bu kilavuzda yer almayan konularda APA kurallari
referans alinir. APA  kurallar1 i¢in detayli bilgi 1ilgili internet sayfasi
(www.apastyle.org, www.apa.org) ve basili halde ITU, Mustafa Inan
Kiitiiphanesinde mevcut olan Publication Manual of
theAmericanPsychologicalAssociation,  Washington, 2010 el  kitabindan
yararlanilabilir.



http://www.apastyle.org/
http://www.apa.org/
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1. TEZ BOLUMLERININ SUNUS SIRASI

Tezde yer alacak boliimlerin sunus sirast asagidaki diizende olmalidir;

Di1s kapak

I¢ kapak

Onay sayfasi

Ithaf sayfasi (varsa)
Onsoz

Icindekiler
Kisaltmalar

Tablo listesi
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. Diger bolimler (Malzeme ve Yo6ntem, Bulgular ve Tartisma, ...)
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2. GENEL BiCIMSEL KURALLAR

2.1 Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagida Szellikleri

bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Sayfa Diizeni

2.2.1 Yazim sekli

Karton kapakli (beyaz) ciltli tezler, kdgidin her iki yiiziine basilmis sekilde teslim
edilmelidir. Arkali onlii baskilarda, her boliimiin ilk sayfasinin (birinci derece

bagliklarin) okuma yoniinde sagdaki sayfada (tek numarali sayfa) olmalidir.

2.2.2 Kenar bosluklari

Yazi blogunun kagit iizerindeki yerlesiminde kenar bosluklar1 Sekil 2.1a ve 2.1b’de
belirtildigi gibi olmalidir;

1 Scm

4 cm 25cm
- e

II.S cm

Sekil 2.1a:Sag ilk sayfa kenar bogluklari.
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Sekil 2.1b:Sol ve sag i¢ sayfalar kenar bosluklari.

Sekil 2.2°de gosterildigi gibi, yatay olarak kullanilan sayfalar, tezin saga g¢evrilerek

okunabilecegi sekilde diizenlenmelidir.
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Sekil 2.2:Yatay sayfa diizeni.

2.3 Yazi1 Karakteri

Tiim tezde, 12 yazi1 boyutunda Times New Roman(veya istenirse tiim tez boyuncall
yazi boyutunda Arial) yazi karakteri kullanilir. Harf biiyiikliigii zorunlu hallerde 1
yazi boyutu azaltilabilir.



Metin igindeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar 8 punto olarak sayfa altinda yer

alabilir. 10 satir1 asan notlar ek olarak verilir.
Tablo ve sekillerde gerekli ise 8 yazi1 boyutuna kadar kiigiiltiilebilir.

Tablolar tezde kullanilan yazi karakteriyle yazilir, sekillerde kullanilan yazi karakteri

tez boyunca kendi igerisinde tutarli olmalidir.

Sol kenardan gekilerek yazilan uzun alintilarda, 2 yazi karakteri daha kiigiik karakter

kullanilir.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler bashklarda kullanilir. ftalik

yazi karakteri, sadece gerekli hallerde (6rnegin; latince isim, kisaltmalar, teori/tanim

vb.) kullanilabilir.

Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.

2.4 Satir Araliklar ve Paragraf Diizeni

Kilavuz iginde gegen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. Punto ise yazi yiiksekligi birimi olup 1/72 in¢ (0,376 mm) olarak

alinir.

Tez metni 1.5satir aralikli yazilir. Paragraflar, “iki yana yaslanmis” olarak
ayarlanmalidir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir. Paragraflar

arasina bos satir konmaz.

Onsoz, icindekiler, tablo vesekil listeleri, kisaltmalar,sembol listesi, 6zetler, metin
igindeki tablo ve sekillerin isim ve agiklamalari ve dipnotlar,kaynaklar, ekler ve

0zgeemis 1 satir aralikli yazilir.
Birinci derece bagliklardan dnce 72 punto, sonra 18 punto aralik birakilir.
Ikinci derece bagliklardan &nce 18 punto, sonra 12 punto aralik biraklir.

Uciincii ve dordiincii derece basliklardan énce ise 12 punto, sonra 6 punto aralik

birakalir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin
yazilamiyorsa baglik da sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son
satir1, paragrafin son satiri da sayfanin ilk satir1 olarak (matbaacilikta “dul ve yetim”

olarak tanimlanan sekilde) yazilamaz.



2.5 Sayfa Numaralama

Dis ve i¢ kapaklar ve onlarin arka sayfalari diginda tezin tiim sayfalari numaralanir.

I¢ kapak (i), arkasi (ii) sayilir ancak sayfa numarasi yazilmaz. I¢ kapaklarin ardindan
gelen onay sayfasindan baslanarak tezin metin boliimiine kadar sayfalar araliksiz
olarak Romen rakamiyla numaralanir. Tezin metin boliimi (Giris, diger boliimler,
Sonuglar ve/veya Tartisma, Kaynaklar, Ekler ve Ozge¢mis boliimleri) Arap

rakamlari ile (1, 2, ...) numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 metnin okuma yoniinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve 1,5 cm

yukarida olacak bigimde yerlestirilir.

Sayfa numaralart metin i¢in kullanilan yazi karakteri ile yazilmali, yazi boyutu

Times New Roman igin 11 punto, Arial i¢in ise 10 punto olmalidir.

2.6 Tablo ve Sekiller

Tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk s6z edildikleri
yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. tablo ve

sekillerden Once, ilgili tablo yada sekile atifta bulunulmalidir.

Tim sekil vetablolar ile bunlarin agiklamalari yazi bloguna gore ortali olarak

yerlestirilmelidir.

Tablo ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam tablonun
(veya seklin) boliim igindeki sira numarasi olmak iizere numara verilir. (Ornek:
Tablol1.2, Sekil 3.5, Tablo A.1, Sekil B.5). Ornekte oldugu gibi tablo, sekil

kelimeleri ve numaralar koyu harflerle yazilir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi

tablonun istiine satirda ortali bigimde yazilir.

Tablo numarasi ve {ist yazisi, bir satir aralig1 kullanilarak ve yazidan 6nce 12 punto,
sonra 6 punto aralik birakilarak yazilmali ve tablo st yazisi nokta ile

bitirilmelidir. Tablo st yazisi ile tablonun tamami ayni sayfa iginde yer almalidir.

Birden fazla Tablo veya sekil ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak 4 sayfadan daha

fazla siirentablo veya sekiller ek olarak verilmelidir.



Tablodan sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf tistten 12 alttan 6 punto aralik
birakilarak yazilmalidir. Tablolardan hemen sonra gelecek basliklar, belirtilen baslik

formatlarinda degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Tablolarda dipnot kullanilmasi gerekiyorsa 1 satir aralikli ve metinden 2 yazi boyutu

kiiclik yazilmalidir.

Sekil numarasi ve alt yazisi bir aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazisinin aralik ayart,
once 6 punto, sonra 12 punto olmali ve sekil aciklamalar1 nokta ile bitirilmelidir.
Sekil alt yazis1 ve seklin tamami ayn1 sayfa i¢inde yer almalidir. Sekilden 6nce gelen
metin bolimiindeki son paragraf istten 6, alttan 12 punto aralik birakilarak

yazilmalidir.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki tablo ve sekillerde 2. sayfada ayni tablo/sekil numarasi
ve aciklamasi yazilarak, tablo/sekil numarasi ile agiklamasi arasina, parantez iginde
(devam) yazilmalidir. (Ornegin; Tablol.1 (devam): Atiklardaki metal igerikleri,
Sekil 1.1 (devam): Istanbul’un su sebekesi).

Tezde verilen grafik, resim ve benzeri sekil kabul edilerek numaralandirilmali ve

aciklamalar1 yapilmaldir.

Kathh sayfa ve sayfa iizerine ilistirilmis gorsel malzeme gibi sayfa kalinligimi

arttirarak tezin acilma diizenini bozan sayfalar ekler boliimiinde verilmelidir.

2.7 Denklemler

Denklemler denklem editoriiyle ve agsagidaki kurallara uygun olarak yazilir.
Denklemler 1,5 satir aralikla yazilir.
Denklemlerden 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir.

Denklemlerden once ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile metin

arasinda {istte 12 punto, altta 12 punto aralik birakilmis olur.
Denklemler metin bloguna ortali olarak hizalandirilir.

Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla 1’°den
baslayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak ve 6rnek olarak

birinci bolimde (1.1), (1.2), ikinci boliimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa ayni



denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en

sagina yazilir.

Ekler boliimiinde verilen denklemler, verildikleri bolim belirtilerek numaralandirilir.

(Omek:A.1.1, A.1.2).

2.8 Kapaklar ve Ciltleme
Karton i¢ ve dis kapaklar ile ilgili kurallar asagida ayr1 ayr1 verilmistir;
2.8.1 Karton cilt dis ve i¢ kapak

2.8.1.1 Karton cilt dis kapak

Dis kapakta yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir. D1s

kapak tizerindeki yazilar asagidaki kurallara gore yerlestirilmelidir;
Karton kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya

ISTANBUL TEKNiK UNIiVERSITESI XUCAK ve UZAY BiLIMLERI
FAKULTESI

yazilir, ayrag yildizi bes 1s1nl1 ve i¢i dolu olmalidir.

Tezin adi, iist kenardan 8-10 cm arasina, en fazla li¢ satira sigacak sekilde yazilir.
Harf biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan baglhiklarda harf biiyiikliigii 10
puntoya kadar kiiciiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, BITIRME CALISMASI,

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin AdiSoyadi

Ust kenardan 20 cm asagiya ..........Béliimii

Ust kenardan 21 cm asagiya Tez Danismani : ...... unvant ile birlikte ad1 soyadi,

Ust kenardan 24 cm asagiya ay ve yil olarak tezin Fakiilte’yeteslim tarihi biiyiik
harflerle (6rnek: HAZIRAN 2012) yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar, kapagin dis kenar dl¢tilerine gore ortalanarak yazilir.

Karton cilt dis kapak goriiniisii ve boyutlar1 tez sablonunda verilmistir.



2.8.1.2 Karton cilt i¢ kapak
I¢ kapakta yaz1 karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir.

Karton kapagin {ist kenarindan 3 cm asagiya

ISTANBUL TEKNiK UNIiVERSITESI X*UCAK ve UZAY BiLIMLERI
FAKULTESI

yazilir, ayrag yildizi bes 1511 ve i¢i dolu olmalidir.

Tezin adi, iist kenardan 8-10 cm arasina, en fazla {i¢ satira sigacak sekilde yazilir.
Harf biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan bashklarda harf biiyiikliigi 10
puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, BITIRME CALISMASI,

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi Soyadi

Bir alt satira 6@renci numarasi (Ornek: 501092205)

Ust kenardan 20 cm asagiya ..........Béliimii

Ust kenardan 21 cm asagiya Tez Danismani : ...... unvant ile birlikte ad1 soyadi,

Ust kenardan 24 c¢m asagiya, Teslim Tarihi:giin, ay, yil (Ornek: Teslim Tarihi: 04
Haziran 2012) yazilir.

I¢ kapaktaki biitiin satirlar yazi bloguna gore ortalanarak yazilir.

Karton cilt i¢ kapak goriiniisii ve boyutlari tez sablonundaverilmistir.

2.8.1.3 Karton cilt dis kapak sirt yazisi

Tez sirtinda yaz1 karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir. Tez
sirtinda, yazarin admin ilk harfi ve soyadi, tezin adi ve tezin kabul yili yer alir.

Yazilar, ilgili boliimler i¢inde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir (Sekil 2.3).

Tez baghigi ayrilan boliime sigmiyorsa yazi boyutu kiiciiltilerek basligin tamami

sigdirtlmalidir.



On Kapak Cizgi kalinhg: 1 m,
: / Ara bosluk 2 mm

M. MUTLU | TEZ BA§L|G| I 2010
6.5 cm \ | 35cm
Arka Kapak

Sekil 2.3:Karton cilt dis kapak sirtinin diizeni ve boyutlart.

2.9 Onay Sayfasi

Sayfa st kenarindan 5 cm asagiya;

ITU, Ugak ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi'nin ....numarali Lisans 6grencisi, “Adi
SOYADI”, ilgili yonetmeliklerin belirledigi gerekli tiim sartlar1 yerine getirdikten
sonra hazirladigit “BITIRME CALISMASI BASLIGI” baslikli tezini, asagida

imzalar1 olan jiiri 6niinde basar1 ile sunmustur.
Sayfa tist kenarindan 10 cm asagiya;

Tez Danismani : Prof. Dr. Adi SOYADI = rririiiiiiieens
Kurum Adi

Sayfa iist kenarindan 12 cm asagiya Es Danisman (varsa);
Es Damisman : Prof. Dr. Adi SOYADI = crrriiiiiiiiiinnens
Kurum Adi

Sayfa iist kenarindan 14 cm asagiya jliri iiyeleri;

Jiiri Uyeleri: Prof. Dr. Adi SOYADI i,
Kurum Adx

2’ser cm arayla diger jiiri liyeleri yazilir.
Sayfanin en alt iki satirina sola dayali olarak;

Tezinfakiilteyeteslimtarihigiin ay yilolarak TeslimTarihi: 04Haziran2012bi¢iminde
ve bir alt satira da  tezinbasarilioldugusavunmasmavitarihigin = ay

yilolarakSavunmaTarihi :08Haziran2012big¢imindeyazilir.

Karton ciltli her bir tez kopyasinda jiiri iiyelerinin isimlerinin hizasinda 1slak

imzalarinin bulunmasi gerekir. Tez, jlri liyelerinin ortak goriisii ile (oy birligi ya da

10



oy ¢oklugu) kabul edileceginden, jiiri iiyelerinin kisisel gortisleri (KABUL ya da
RED) bu sayfada yer almaz.

Lisans bitirme c¢alismalart i¢in hazirlanmis onay sayfasi Ornekleri tez sablonunda

verilmistir.

11
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3. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI

Tezlerde yazim (imlid) ve noktalamalarinda Tiirk Dil Kurumu’nun Imla
Kilavuzuve Tiirk¢e Sozliik’de belirtilen kurallara uyulacaktir. S6z konusu sozliikte

bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse anlami agiklanmalidir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri

de parantez i¢inde verilir.
Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanir.
Tezlerde, 6ns6z ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatim kullanilmaz.

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilari kabul

edilmez.

Tezin hi¢ bir bolimiinde, elle ya da daktilo ile sonradan yapilan diizeltmeler,

silintiler, kazintilar kabul edilmez.

Tezde gegen Tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Bu tiir

sekillerde elle diizeltme yapilmaz.

10 sayfadan uzun ekler CD veya DVD halinde tezin eki olarak verilmelidir. Diskler
tezin arka karton kapaginin i¢ kismina yapilacak bir cep (CD zarfi) icine yerlestirilir.
S6z konusu disklerin iizerine CD kalemi ile ornekteki gibi, icerik hakkinda bilgi

verilir (Ornek: Adi SOYADI, Ek 1: Bilgisayar Programiu....... ).

3.1 Bashklar

Tezde yer alan biitiin basliklar metin igerisinde koyu (bold) yazilir.

Tiirkce ve Ingilizce Ozetlerin basliklar1 ortalanmis, diger basliklar ise “iki yana

yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

Birinci dereceden basliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baslamali, biiylik ve koyu

harflerle yazilmalidir. (Ornek: 1. GIRIS)

Ikinci dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik
yazilir. (Ornek: 2.1 Siire¢ Yeterlik Analizi)

13



Ucgiincii ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biiyiik yazilir.
(Ornek: 2.1.1 Histogram kullanarak siire¢c analizi, 3.1.2.2 Siire¢ analizinin

adimlari)

Besinci ve daha alt dereceden bagliklar numaralanmaz, igindekiler listesinde yer

almaz.

3.2 Onsoz

Onsdz boliimiiniin igerisindeki metinler 1 satir aralikli yazilir. Tezin ilk sayfasi
niteliginde yazilan 6nsoz ikisayfay1 gegmez.

Tezi destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere bu kisimdatesekkiir edilir.

Onsdz metninin altinda saga dayali olarak ad-soyad, sola dayali olarak ay, yil

biciminde tarih yazilir. Bu iki unsur ayn1 hizada olur.

3.3 icindekiler

Icindekiler listesi 5nsdz sayfasi ile baslar ve 1 satir aralikli yazilir.

Icindekiler listesindeki birinci dereceden basliklar biiyiik harf koyu ve ikinci
dereceden basliklarda her bir kelimenin ilk harfi biiyiik harf olarak, {giincii ve

dordiincii dereceden bagliklarda ise sadece ilk harf biiyiik yazilir.

Tim bagliklarla sayfa numaralari aras1 nokta ile doldurulur.

3.4 Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Sembol Listeleri

Metin i¢inde kisaltmalar, tablo, sekil ve semboller var ise ilgili listeler
olusturulmalidir. Bu listeler 6nce 6, sonra 6 punto aralik birakilarak 1 satir aralikli

olarak hazirlanmalidir.

Kataloglar listesi, siireli yayinlar listesi, elektronik ortamdaki kaynaklar listesi,
kisisel goriismeler listesi gibi listeler, kaynaklar kisminda yer alacaklarindan, tez

icinde ayr1 bir liste halinde verilemez.
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3.5 Tiirkge ve Ingilizce Ozetler
Tiirkge tezlerde, Tirk¢e Ozet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa,
Ingilizce genisletilmis 6zet de 3-5 sayfa arasinda olmalidr.

Ingilizce tezlerde ise, Ingilizce dzet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa,

Tiirkce genisletilmis 6zet de 3-5 sayfa arasinda olmalidir.

Ozetlerde tezde ele alinan konu kisaca tamitilarak, kullanilan ydntemler ve ulasilan

sonugclar belirtilir.
Ozetlerde kaynak, sekil, tablo verilmez.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda tezin adi (6nce 72, sonra 18
punto aralik birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) yazilacaktir. Bashigin altina biiyiik
harflerle sayfa ortalanarak (Tiirkge 6zet i¢in) OZET ve (ingilizce o6zet igin)
SUMMARY yazilmalidir.

3.6 Metin Boliimii

Metin bolumii;
Giris,
Diger boliimler (Malzeme ve Yontem, Bulgular ve Tartigsma, ...),
Sonuglar ve Oneriler

boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamast olmadan yazilir.

Dizin, sozliik gibi ekler varsa ekler boliimiinde verilmelidir.

3.7 Kaynaklar

Tezde mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmahidir. Kaynaklar
hakkinda detayli bilgiler Fakiilte’nin internet sitelerinden ve ilgili baglantilardan

bulunabilir.

3.7.1 Alintilar

Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun olarak
yapilir. Alint1 yapilan pargada bir yanlis varsa, dogrusu kdseli parantez igerisinde

belirtilmek kosuluyla metin aynen nakledilir.
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Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde wverilir.

Alitinin sonunda ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun
alintilar soldan 1 sekme (1,27cm) igerden verilir. Icerden verilen uzun alintilarda, 2
yazi  karakteri daha kiiciik karakter kullanilir.  Ancak, c¢oksik ve
¢okuzunalintilardankag¢inilmasitavsiyeedilir.Kisa alintilardan farkli olarak noktalama

atiftan sonra degil de dnce yapilir. Ornegin;.(p. 196) gibi.
Ciimle basindaki alint1 6rnegi;

AccordingtoJones  (1998), "Studentsoften had  difficultyusing  APA
style,especiallywhen it wastheirfirst time" (p. 199).

Ciimle arasindaki kisa alint1 6rneg;;

Interpretingtheseresults, Robbins et al. (2003) suggestedthatthe “therapists
indropoutcasesmayhaveinadvertentlyvalidatedparentalnegativityabouttheadolescentw
ithoutadequatelyrespondingtotheadolescent’sneedsorconcerns” (p.541) contributingto

an overallclimate of negativity.
Ciimle sonundaki kisa alint1 6rneg;

Confusingthisissue is  theoverlappingnature of roles in palliativecare,
whereby“medicalneedsare met bythose n themedicaldisciplines;

nonmedicalneedsmaybe addressedbyanyone on theteam” (Csikai&Chaitin, 2006, p.
112).

Alintilarhakkindadetaylibilgiler  Fakiilte’nininternet  sitelerinden  ve  ilgili
baglantilardan bulunabilir.

3.7.2 Atiflar (kaynaklarin metin icinde gosterimi)

3.7.2.1 Yazar soyadina gore atif verme

Kaynaklar metin iginde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar

sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

Metin i¢inde kaynak, ciimlenin baslangicinda veya icinde verilecekse, Boran (2003)
seklinde, kaynak ciimlesonunda verilecekse (Boran, 2003). seklinde gosterilir. Nokta

isareti kaynaktan hemen sonra konulur.
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Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, ciimle basinda veya
icinde Yilmaz ve Johnson (2004) seklinde, ciimle sonunda ise (Yilmaz ve Johnson,

2004). seklinde yazilir.

Yazar sayisi ikiden fazla ise ciimle basinda veya iginde Yilmaz ve dig. (2004)

seklinde, ciimle sonunda ise (Yilmaz ve dig, 2004). seklinde yazilir.

Ayni1 yazara ait ve ayni1 yil i¢inde yayinlanmis yayinlar Feray (2005a), Feray (2005b)

seklinde numaralandirilir.

Ayni parantez igerisinde ayni yazarin 2 ve daha fazla eserine atifta bulunma;son
yayinlanan eseri en sonbelirterek ayni parantez icerisinde

gosterilebilirler.Ornegin;Pastresearch (Gogel, 1990, 2006, in pres).

Eserin belirli bir boliimiine atifta bulunma;bir eserin sadece bir boliimiine, sayfasina,
tabloya, sekle ya da esitlige atiftabulunurken daima sayfa numarasigosterilmelidir.
Sayfa ifadesinin kisaltilmis bigimikullanilirken bir bolime atifta bulunurken
“chapter” yada “bélim” ifadesinde kisaltmaya gidilmez.Ornegin;(CentersforDisease
Control andPrevention, 2005, p. 10), (Shimamura, 1989, Boliim 3).

Ayni parantez igerisinde 2 yada daha fazla esere atif; (Berndt, 2002; Harlow, 1983).

Metinde kisisel goriismeye atifta bulunma;(V.—G. Nguyen, kisisel goriisme, 28 Eyliil
1998), (J. Smith, kisisel goriisme, 15 Agustos 2009).

Kaynaklar boliimiinde kiinyeler yazar soyadina gore siralanir.

Ikincil kaynak (atif yapilan kaynak baska bir kaynaga atifta bulunuyorsa) metinde
orijinal kaynaga atifta bulunulur ve parantez icerisinde orijinal kaynaga atifta
bulunan yazara gonderme yapilir. Referans listesinde sadece orjinal kaynaga atifta
bulunan kaynak icin giris yapilir; orijinal kaynak i¢in referans girisi
yapilmaz.Ornek:In his e-mails, Smith arguedthatasynchronouslinedancingwould be

thenext Internet meme (Jones, 2010°da atifta bulunuldugu gibi).

3.7.2.2 Numara ile atif verme

Metin iginde [ ] kOseli parantez i¢inde numaralandirilir. Tezde ilk verilen kaynak [1]

numara ile baslar ve verilis sirasina gére numaralandirilir.
Kaynaklara metin igerisinde asagidaki bigimlerde atif yapilir.

[1] 1 nolu kaynak,
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[1-3] 1 ve 3 arasi(1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,
[1,3] 1 ve 3nolu kaynaklar,
[1,3,8] 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8] 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar (6rnegin; sirasiyla 1, 3, 4, 5, 6, 7 ve 8) arasindaki

kaynaklar.

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak

numarasi verilmelidir.

3.7.3 Kaynaklarin listelenmesi
Tezde atif yapilan biitiin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir.

Yazar soyadina gore atif yapilan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak siralanir.
Numaralandirma yontemine gore atif yapilan tezlerde kaynaklar tezde verilis sirasina

gbre numaralanir ve siralanir.

Kaynaklarboliimiindeayniyazarinbirdengokyapitiyeraliyorsa, yapitlar,
yayinyilinagoreeskidenyeniyedogrusiralanir. Ayniyazarinikifarkliyapitininyayintarihl
eriayniysa, kaynaklarlistesindekisiralama,
kiinyedebirsonrakidgeolanyapitadinagoreyapilir.
Atiflardaayrimisaglamakigintarihbilgisininyaninaa’danbaslayanharflereklenir

(6rnegin; Lorenz, 1963 ve 1963a).

Ayniyazarintekyazarliyapitlarigokyazarliyapitlarindandncesiralanir. Cokyazarhikiyapi
tin ilk yazarlariayniysa, ikinciyazarinsoyadi, ikinciyazarlar da

ayniysaii¢iinciiyazarinsoyadialfabetikdiizendebelirleyicidir.
Aynisoyadinitasiyanikifarkliyazarinyapitlariadlarinagorealfabetiksirayagirer.

Yazarbirtiizelkurulussa, yapit,

yazarkonumundakitiizelkurulusunadiylaalfabetiklisteyegirer.

Biryapitinyazariveyaeditoriiyoksakiinyeyapitadinahazirlanacagiigin, kaynak,
yapitadindanalfabetiklisteyegirer.

Yapitadirakamlabagliyorsasiralamadarakaminokunusudikkatealinir.

Kaynaklar 1 satir araligi kullanilarak diger birinci bagliklardaki gibi (6nce 72, sonra
18 punto) aralik birakilarak yazilmalidir.
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3.8 Dipnotlar
Tezlerde igerigi genisletici, gliclendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (icerik dipnotu)
kullanilabilir.

Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna koyulur. Alinti paragrafsa dipnot
numarasi paragrafin son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram veya isimse, bu defa

kavram veya ismin hemen {izerine yazilir.

Metin igerisindeki dipnot numarasi; satir hizasinin iizerinde™ seklinde goriiniir

olmalidir. Numara sonrasinda herhangi bir noktalama isareti konmamalidir.
Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yazi ile yazilmalidir.

Dipnot ¢izgisi ile dipnot numaras1 arasinda bir aralik; dipnot numarasi ile dipnotun
ilk satir1 arasinda ise yarim aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir

cizgi ile ayrilmalidir.

Dipnotlarla ilgili ayrintili bilgiler Fakiilte’nin internet sitelerinden ve ilgili

baglantilardan bulunabilir.

3.9 Ekler Boliimii
Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt
bolimleri i¢in Ek A1, Ek A2, Ek B1, Ek B2gibi boliimlemeler yapilabilir.

Ekler bolimiiniin ilk kismina EKLER bashgi ile bir kapak sayfasi hazirlanarak

icerigindeki eklerin numaralar1 ve adlariyla listelenir.
Her ek boliimii, o ekin numarasi ve adiyla baglar. EK A Ekin adi............. gibi.

Ekler bolimiinde verilen tablo ve sekiller, bulunduklari ekin adi altinda
numaralandirilir. (Ornek: Tablo A.1, Tablo A.2, Sekil A.1, Sekil A.2)

Ekler bolumiinde verilen denklemler bulunduklar: ekin adi altinda numaralandirilir.
(Ormek: (A 1.1), (A1.2))

A4 boyutundan biiyiik harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu boélimde

verilmelidir.

Indeks, sdzliik gibi ekler varsa bu béliimde verilmelidir.
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CD ekleri cildin arka i¢ kapagma yapistirilacak bir cep icine yerlestirilmeli ve
izerine tez sahibinin adi, ek numaras1 yazilarak ekler i¢in hazirlanacak kapak

sayfasina da ek olarak eklenmelidir. (Ornek: Ek C Bilgisayar programi CD’si)
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